DOKUMENTY FINANSOWE



Faktura VAT

Dokument stwierdzagy dokonanie sprzeds.

Podmioty zobowjgzane do wystawiania faktur:
= Osoby prawne

= Jednostki organizacyjne nie posiaga
osobowadci prawne]

= Osoby fizyczne, wykondge samodzielnie
dziataln@¢ gospodarcg, bez wzgtdu na cel lub
rezultat takie] dziatalnmi



Faktura VAT

Od obowigzku wystawiania faktur VAT

istnieja wyjatki:

= Nie ma obowigzku wystawiania faktur VAT
osobom nieprowadzacym dziatalnosci
gospodarczej, chyba ze osoby te zazadajq
udokumentowania transakcji fakturg (ale:
wtedy obowigzek zarejestrowania transakcji
za pomocq kasy rejestrujacej — fiskalnej).

Nie ma jednolitego wzoru faktury.



FAKTURA VAT

elementy faktury:

= data dokonania sprzedazy

= cena jednostkowa bez podatku
podstawa opodatkowania
stawka i kwota podatku
kwota naleznosci
dane dotyczace podatnika

dane dotyczace nabywcy
(art. 106 ust. 1, Ustawy o podatku od towarow i ustug)

okreslenie numeru identyfikacyjnego
opis operacji

okreslenie w jednostkach naturalnych
data sporzadzenia dowodu

(art. 21 ust. 1, Ustawy o rachunkowosci)



Faktura VAT

Zasady wystawiania fakur VAT

Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektorym
podatnikom, zaliczckowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz
listy towarow i ustug, do ktorych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towarow i
ustug.

Elementy faktury:

Imiona i nazwiska lub nazwy (badz nazwy skrocone) sprzedawcy
| nabywcy oraz ich adresy

Numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy
Dzien, miesigc i rok (lub miesiac i rok) dokonania sprzedazy
Data wystawienia i numer kolejny faktury

Nazwa towaru lub ustugi

Jednostka miary

Ilos¢ sprzedanych towarow lub wyswiadczonych ustug



Faktura VAT

Cena jednostkowa towaru (ustugi) bez kwoty podatku (tj. cena
jednostkowa netto)

Wartos¢ towarow lub wykonanych ustug, ktérych dotyczy sprzedaz, bez
kwoty podatku (wartoS¢ sprzedazy netto)

Stawki podatku

Suma wartosci sprzedazy netto towarow lub wykonanych ustug z
podziatem na poszczegolne stawki podatku i zwolnionych od podatku
oraz niepodlegajacych opodatkowaniu

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto towarow (ustug), z
podziatem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek podatku

Wartos¢ sprzedazy towardw lub wykonanych ustug wraz z kwotg
podatku (wartosS¢ sprzedazy brutto), z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku lub zwolnionych od podatku lub
niepodlegajacych opodatkowaniu

Kwota naleznosci ogotem wraz z naleznym podatkiem, wyrazona
cyframi i stownie



FAKTURA VAT

Fakture VAT wystawia zazwyczaj sprzedawca dobr lub ustug.
Nie ma obowigzku podpisywania faktury VAT (ani przez wystawce,
ani przez odbiorce).

Wyjatek: faktury wystawiane przez nabywcow towarow i ustug.

Faktury sprzedazy musza mie¢ kolejne numery od poczatku do
konca roku kalendarzowego.

Faktura VAT musi zostaC wystawiona nie pozniej niz w ciqgu 7 dni
od daty sprzedazy.

1\c/ka:'cakgurach VAT musi by¢ zachowana chronologia dat (wystawienia
aktur

Nie mozna anulowac faktur, w szczegdlnych przypadkach mozna
Eomy%kowq fakture sprzedazy przekreslic i dostarczy¢ oryginat z
opig oraz pismem wyjasniajacym anulowanie.



Rodzaje faktur
pozostate dokumenty traktowane jako faktury VAT

Za fakture uznaje sie rowniez:

= Bilety jednorazowe, wydawane przez podatnikéw uprawnionych do
Swiadczenia ustug polega]qcych na przewozie osob: kolejami
normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami petnomorskimi,
srodkami transportu zeglugi srodladowe;j i przybrzezne], promami,
samolotami i Smigtowcami, jezeli zawierajq dane:

Nazwe i NIP sprzedawcy
Numer i date wystawienia biletu
Odlegtosc taryfowg nie mniejszg niz 50 km
Kwote naleznosci wraz z podatkiem
Kwote podatku
= Dowody zaptaty za ustu dgl radiokomunikacji przywotawczej, jezeli
zawierajq nastepujace dane:
Nazwe i NIP sprzedawcy i nabywcy
Kwote naleznosci wraz z podatkiem
Kwote podatku



Rodzaje faktur
pozostate dokumenty traktowane jako faktury VAT

s Dokumenty dotyczace ustug bankowych i ubezpieczeniowych
zwolnionych od podatku, jezeli zawierajq takie dane, jak:

Okreslenie ustugodawcy i ustugobiorcy
Numer kolejny i date ich wystawienia
Nazwe ustugi
Kwote, ktorej dotyczy dokument
s Dowody zaptaty za przejazdy autostradami ptatnymi, jezeli zawierajq
nastepujace dane:
Nazwe i NIP sprzedawcy
Numer kolejny i date wystawienia
Nazwe autostrady, za przejazd ktdrg pobierana jest optata
Kwote naleznosci wraz z podatkiem
Kwote podatku

= Rachunki wystawiane przez podatnikow nieobowigzanych do
wystawiania faktur VAT



Rodzaje faktur
pozostate dokumenty traktowane jako faktury VAT

Mozliwosc odliczenia podatku VAT daja:

= Bilety jednorazowe

= Dokumenty dotyczace ustug bankowych i
ubezpieczeniowych zwolnionych od podatku,

Warunek: zostaty sporzgdzone przez

czynnych podatnikow VAT posiadajacych

NIP oraz zawierajq wszystkie wymagane

dane.



Roznice w kwotach brutto na
paragonie fiskalnym i fakturze VAT

Podmioty Swiadczace ustugi w zakresie handlu i gastronomii moga
wylicza¢ podatek nalezny jako iloczyn wartosci dostawy (wartosc¢
brutto) i stawki:

= 18,03 % - dla towarow i ustug objetych stawka 22 %

= 6,54 % - dla towarow i ustug objetych stawkq 7 %

= 2,91 % - dla towarow i ustug objetych stawkq 3 %
W oparciu o tg zasade zaprogramowana jest kasa rejestrujaca, a

kwota podatku wyliczana jest od wartosci sprzedazy brutto z
wieksza doktadnosciga matematyczna:

= Nnp. przy stawce 22 % - 18,03278688525
Poniewaz sprzedaz towaru prowadzona jest w cenach detalicznych

(brutto), to tak musi by¢ tez dokumentowana (tak dziata kasa
rejestrujgca).

Obliczanie podatku VAT na fakturze musi by¢ wiec dokonywane od
ceny detalicznej towaru.



Roznice w kwotach brutto na
paragonie fiskalnym i fakturze VAT

Podatnicy stosujacy jako ceny sprzedazy
umowne ceny brutto, wystawiajq faktury VAT w
nastepujacy sposob:

= Jako cene jednostkowg wykazuje sie cene brutto, a

zamiast wartosci sprzedazy netto wykazuje sie
wartos¢ sprzedazy brutto.

= Kwota podatku obliczana jest wedtug wzoru:
KP = (WB x SP) / (100 + SP)

= Sume wartosci sprzedazy netto stanowi roznica
miedzy wartoscig sprzedazy brutto a kwotg podatku, z
podziatem na poszczegolne stawki podatkowe.



FAKTURA VAT

Jezeli anulowanie faktury wystepuje po okresie
rozliczeniowym (dot. podatku VAT%, konieczne jest
przygotowanie korekty deklaracji VAT, wraz z pismem
wyjasniajacym (wyjasnieniem nie moze byc informacja, iz
nabywca nie zaptacit za dobro / ustuge).

Jezeli wystawiamy fakture na dobro / ustuge o stawce VAT
innej niz 22 %, na fakturze musi znalezc sie numer PKWiU.

Sprzedaz towarow i ustug dla oséb fizycznych musi by¢
zarejestrowana na kasie fiskalnej w dniu sprzedazy.

Sprzedaz niektorych ustug jest zwolniona z rejestracji na kasie
fiskalnej zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 22-12-2006

Sprzedaz za granice musi by¢ udokumentowana zgodnie z
ustawg o podatku od towarow i ustug art. 27.



FAKTURY VAT (zakupy)

Faktury na zakup towardw lub ustug powinny byc
opisane czego dotycza (lub jakiej sprzedazy dotyczga).

Od 01.01.2007 r. nie ma kosztow reprezentadji (tj. np.
ustugi gastronomiczne i konsumpcyjne nie sg kosztem
uzyskania przychodow).

Przy zakupach z terendw Unii Europejskiej na fakturze
musi by¢ podany NIP unijny nabywcy i odbiorcy, przy
zakupach z innych krajow towar trzeba zgtosic do

Urzedu Celnego i do faktury dotaczy¢ dokument SAD.

Kserokopie faktur oraz faktury pro forma nie sq
dokumentami ksiegowymi.



NOTA KORYGUJACA

Za pomocq noty korygujacej koryguje sie
dane identyfikacyjne nabywcy dobr lub
ustug (tj. nazwa, adres, NIP).

Za pomocqg noty korygujacej nie wolno
korygowac wszystkich danych nabywcy.
Wystawcg noty korygujacej jest odbiorca
faktury.



FAKTURA VAT KORYGUJACA

Faktura VAT korY(gujqca stuzy do dokonania korekty danych innych
niz dane identyfikacyjne nabywcy do faktury VAT (sprzedazy) — tj.
kwoty z faktury VAT (sprzedazy).

Faktur}i VAT korygujace muszq posiadac kolejne numery (od
poczatku do konca roku kalendarzowego).

Numeracja faktur VAT korygujqcych jest odrebna od faktur VAT
(sprzedazy).

Datg wystawienia faktury VAT korygujacej jest data biezaca.
Na fakturze VAT korygujacej mogq znalez¢ sie kwoty ujemne.

Faktura VAT korygujaca musi by¢ podpisana przez obie strony (tj.
odbiorce i wystawce).



UMOWA - ZLECENIE

Jest umowg cywilng regulowang przez Kodeks Cywilny (art. 734-751).

Przez umowe zlecenia przyjmujacy zlecenie zobowigzuje si¢ do dokonania
okreslonej czynnosci prawnej dla dajacego zlecenie.

Stronami umowy sg Zleceniodawca i Zleceniobiorca.

Jezeli wykonanie zlecenia wymaga wydatkow, dajacy zlecenie powinien
ZWrociC przyjmujgcemu zlecenie wydatki (ktore ten poczynit w celu
nalezytego wykonania zlecenia).

Jezeli kilka osob dato lub przyjeto zlecenie wspolnie, ich odpowiedzialnos¢
wzgledem drugiej strony jest solidarna.

Dajacy zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie (ale: musi zwrdcic
przyJmujacemu zlecenie poczynione wydatki i uisciC czesc wynagrodzenia
odpowiadajacq dotychczasowym czynnosciom, a jezeli wypowiedzenie
nastgpito bez waznego powodu, powinien takze naprawicC szkode).
Przyjmujacy zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie (ale: gdy
Zlecenie jest odptatne, a wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu,
jest odpowiedzialny za szkode).



UMOWA - ZLECENIE

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia naleznego za wykonanie zlecenia
jest rachunek do umowy — zlecenie.

Rachunek do umowy — zlecenie wystawiany jest przez zleceniobiorce.

Na rachunku do umowy — zlecenie powinny znalez¢ sie takie dane
Zleceniobiorcy jak:

= Imie i nazwisko, adres zamieszkania

= PESEL, NIP

= Urzad Skarbowy, pod ktory podlega Zleceniobiorca

Na rachunku do umowy zlecenie powinna znalez¢ si¢ deklaracja
Zleceniobiorcy, co do jego statusu.

= OsSwiadczenie, ze zleceniobiorca nie jest zarejestrowany jako osoba
bezrobotna.

= OSwiadczenie, Ze zleceniobiorca jest studentem (ponizej 26 roku
Z ciaCP / prowadzi dziatalnosC gospodarczg i z tedgo tytutu opfaca
sktadki na ubezpieczenia spoteczne / jest zatrudniony w innym

zaktadzie pracy i osigga przynajmniej minimalne wynagrodzenie.



UMOWA - ZLECENIE

Obowigzek: dotaczanie kserokopii aktualnej legitymacji studenckiej, jezeli
Zleceniobiorcq jest student.

Z wynagrodzeniem na Bodstawie umowy — zlecenie wigze sie koniecznos¢

optacania sktadek na u

ezpieczenia spoteczne (obowigzek ten jest

zroznicowany w zaleznosci od statusu zleceniobiorcy).

STUDENT do 26 roku zycia — nie ma obowigzku optacania ubezpieczen
spotecznych, ani ubezpieczenia zdrowotnego

OSOBA PROWADZACA WEASNA DZIALALNOSC GOSPODARCZA (ale o innym
zakresie dziatalnosci — inne PKD od przedmiotu umowy-zlecenie) —
obowigzek optacenia sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

PRACOWNIK innego zaktadu pracy (przy czym jego wynagrodzenie jest
rowne lub wyzsze od minimalnego wynagrodzenia) — obowigzek optacenia
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

PRACOWNIK wiasny lub innego zaktadu pracy (jezeli jego wynagrodzenie
jest nizsze od minimalnego, tj. 936 zt) — obowigzek optacenia wszystkich
ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia zdrowotnego (ale:
ubezpieczenie chorobowe jest dobrowolne)

BEZROBOTNY — obowigzek optacenia wszystkich ubezpieczen spotecznych
oraz ubezpieczenia zdrowotnego (ale: ubezpieczenie chorobowe jest
dobrowolne)



UMOWA - ZLECENIE

Koszty uzyskania przychodu: 20 %
Podatek dochodowy od 0sob fizycznych: 19 %

Stawka ubezpieczenia zdrowotnego: 9,00 % (z czego
7,75 % odliczane jest od podatku

Inne ubezpieczenia:

Ubezpieczenie emerytalne — 9,76 % (zleceniodawca) i 9,76 %
(zleceniobiorca)

Ubezpieczenie rentowe — 6,50 % (zleceniodawca) i 6,50 %
(zleceniobiorca)

Ubezpieczenie wypadkowe (jezeli miejscem wykonywania
zlecenia jest Zaktad Pracy) — 1,80 % (zleceniodawca)

Fundusz Pracy — 2,45 % (zlgcenlodawca)
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych — 0,10 %



UMOWA - ZLECENIE

Umowa zlecenie

Pracujacy / Wtasna

Student dziatalnos¢

Wynagrodzenie

(1) brutto 1500 1500

2) Koszty uzyskania 20 % 300 300

przychodu

(3) |Dochaod (1) - (2) 1200 1200
Sktadka na ubezp 0

(4) zdrowotne 9% x (1) 135
Podatek 0

(5) dochodowy 19 % x (3) 228 112

(6) |Vynagrodzenie |y _5) | 1272 1253

netto




Roznice miedzy umowgq o prace, a
umowaq zlecenie

Umowa o prace

Umowa zlecenie

Umowa o prace mozna zawrzecC tylko z osobq
fizycznq

Umowa zlecenie takze z podmiotem majacym
osobowos¢ prawng

Obowigzek osobistego Swiadczenia pracy

Zleceniodawca (jezeli nie ma w umowie
odpowiedniego zastrzezenia) moze powierzy¢
wykonanie zlecenia innej osobie

Zawsze odptatna

Swiadczenie ustugi na podstawie tej umowy
moze by¢ bezptatne

Podporzadkowanie organizacyjne, obowigzek
realizowania polecen przetozonego, praca w
miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce

Nie istnieje stosunek podporzadkowania,
Zleceniobiorca realizuje tylko wskazéwki co do
sposobu realizacji zlecenia

Ryzyko gospodarcze zawsze obcigza pracodawce

Ryzyko ponosi osoba wykonujaca ustuge (z
reguty)

Sprawy sporne z pracodawcg rozpoznaje sad
pracy

Sprawy sporne ze zleceniodawcg rozstrzygajq
sqdy cywilne




UMOWA O DZIEtO

J6is.6t)umowq cywilng (regulowang przez Kodeks Cywilny, art. 627-
Przez umowe o dzieto przyjmujacy zamowienie zobowigzuje sie do
wykonania oznaczonego dzieta, a zamawiajacy do zaptaty
wynagrodzenia.

Stronami umowy o dzieto jest Zamawiajacy i Przyjmujacy
zamowienie.

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia naleznego za wykonanie dziefa
jest fakt przekazania dzieta oraz rachunek do umowy o dzieto.

Rachunek do umowy o dzieto wystawiany jest przez przyjmujacego
zamowienie.

Na rachunku do umowy o dzieto powinny znalez¢ sie takie dane
przyjmujacego zamowienie jak:

= Imie i nazwisko, adres zamieszkania

= PESEL, NIP

= Urzad Skarbowy, pod ktory podlega Wykonawca



UMOWA O DZIEtO

Z wynagrodzeniem na podstawie umowy 0 dzieto
nie wigzq sie zadne sktadki na ubezpieczenia
spoteczne oraz zdrowotne, poza przypadkiem:

= Gdy na podstawie umowy o dzieto, dzieto wykonuje dla
Zaktadu Pracy jego pracownik (zatrudniony na podstawie
umowy O prace)
W przypadku przekazania do wykonania dzieta
wiasnemu pracownikowi, z wynagrodzenia z tytutu
umowy o dzieto, optacamy wszystkie sktadki na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne).



UMOWA O DZIEtO

Koszty uzyskania przychodu: 20 % lub 50 %
Podatek dochodowy od 0sob fizycznych: 19 %

Stawka ubezpieczenia zdrowotnego: 9,00 % (z czego
7,75 % odliczane jest od podatku

Inne ubezpieczenia:

Ubezpieczenie emerytalne — 9,76 % (zleceniodawca) i 9,76 %
(zleceniobiorca)

Ubezpieczenie rentowe — 6,50 % (zleceniodawca) i 6,50 %
(zleceniobiorca)

Ubezpieczenie wypadkowe (jezeli miejscem wykonywania
zlecenia jest Zaktad Pracy) — 1,80 % (zleceniodawca)

Fundusz Pracy — 2,45 % (zlgcenlodawca)
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych — 0,10 %



UMOWA O DZIEtO

KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODU

= 20 % - w przypadku wykonywania dziet, ktore
nie wigzq sie z przeniesieniem praw

autorskich do tego dzieta

= 50 % - w przypadku dzie

', ktore wigza sie z

przeniesieniem praw autorskich (np.
stworzenie programu komputerowego i

przekazanie firmie)



UMOWA O DZIEtO

Umowa o dzieto

koszty uzyskania
przychodu: 20 %

koszty uzyskania
przychodu: 50 %

Wynagrodzenie

(1) brutto 1500 1500
Koszty uzyskania 20 %

(2) przychodu 50 % 300 730

(3) |Dochaod (1) - (2) 1200 750
Sktadka na ubezp. 0

(4) zdrowotne 9% x (1)

(5) |Podatek dochodowy 19 % x (3) 228 143

(6) | VYnagrodzenie (1) - (4) - (5) 1272 1357

netto




Dziekuje

Agnieszka Jasinska
agnieszka.jasinska@inkubatory.pl



